
GUIA PARA RECADASTRAMENTO DE BOLSISTAS

Usualmente é indicado que qualquer cadastro de bolsistas, assim como o recadastramento, seja
feito pela mesma pessoa responsável pelo lançamento de frequência do bolsista.

Para bolsas novas, recomenda-se que o procedimento seja feito pela secretária da diretoria/pró-
reitoria onde a bolsa se encontra vinculada.

(1) Entre no sistema de Controle de Bolsistas, no portal minha UFOP:

(2) Localize o módulo de cadastramento “bolsista”, na aba de “bolsa remunerada”:



(3) Realize a busca e localize o bolsista a ser recadastrado.Marque “TODOS” ao invés de “SIM” no
filtro “Ativo” para localizar o bolsista caso esteja realizando esse procedimento após o dia
31/12/2025:

(4) Caso o aluno receba mais de uma bolsa, certifique-se de selecionar a bolsa de Desenvolvimento
Institucional correta:

(5) Altere a nova data de término da bolsa: 31/12/2026 e salve.

O mesmo procedimento deve ser feito para cada bolsista do setor.


