MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Diretoria de Orcamento e Financas

PORTARIA DOF N° 184, DE 19 DE SETEMBRO DE 2018.

O Diretor de Orcamento e Financgas, Sr. Eduardo Curtiss dos Santos, nomeado pela
Portaria Reitoria n® 43, de 29 de Janeiro de 2015, no uso das suas atribuicbes legais

conferidas pelo cargo e;

Considerando o disposto na Lei 9.784 de 29 de janeiro de 1999, que regulamenta o Processo
Administrativo no Ambito da. Administragdo Publica Federal;

Considerando o disposto na Portaria Normativa n° 05, de 19 de dezembro de 2002, que dispbe sobre os
procedimentos gerais para a utilizagdo dos servigos de protocolo, no é&mbito da administragdo publica
federal para os 6rgéos integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG

Considerando o principio da Segregag¢do de Fungbes, principio basico de controle intero essencial
para a sua efetividade que consiste na separagédo de atribuicées ou responsabilidades entre diferentes
pessoas, especialmente as fungbes ou atividades-chave de autorizagdo, execugdo, atesto/aprovagéo,
registro e revisdo ou auditonia;

Considerando o Acérdéo n° 415/2013-TCU-Plenario, que explicita a necessidade de que se discipline a
segregacdo de fungbes nos setores que desempenham as atribuigbes inerentes as licitagbes e
contratos de forma a minimizar a possibilidade de desvios e fraudes;

Considerando a necessidade de conferir mais eficiéncia, racionalidade, imparcialidade, transparéncia e
eficacia sobre os processos de execugdo de despesas publicas;

Considerando o disposto no art. 40 do Decreto 93.872 de 23 de dezembro de 1986, que dispbe sobre a
unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente e da
outras providéncias, no qual determina que " a assinatura, firma ou rubrica em documentos e processos
devera ser seguida da repeticdo completa do nome do signatario e indicagdo da respectiva fungéo ou
cargo, por meio de carimbo, do qual constara, precedendo espago destinado a data, e sigla da unidade
na qual o servidor esteja exercendo suas fungées ou cargo

Considerando a Orientagdo Contabil DOF/CCF - UFOP n° 003/2018 que orienta sobre a segregacgéo de
fungbes e responsabilidade por atos praticados; o

RESOLVE:

Art. 1° - Todo ato praticado no ambito dos processos administrativos de execucdo de
despesas, especialmente os que incorram na autuagdo e ou formacdo de processo tais
como elaboragdo, revisdo, registro, analise, aprovagédo, autorizagdo, execucdo, atesto e
ordenagao devera conter a identificagdo do servidor ou grupo de servidores que praticou o

ato.

Paragrafo unico - A identificacdo devera conter as seguintes informacées:

VA
Centro de Convergéncia — Campus Universitario — Morro do Cruzeiro — CEP 35400-000 — Ouro Preto — MG — Brasil ‘
Homepage: http://www.ufop.br — e-mail: dof@ufop.br — Fone: (31) 3559-1374




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP
Diretoria de Or¢camento e Finangas

. Expressdo que indique o ato praticado. Ex.: responsavel por:, redigido/elaborado
por:, analisado/conferido por:, responsavel pela aprovagdo:, responsavel pela
autorizagéo:, dentre outras expressbes previamente aprovadas pela diregéo;

. Nome completo do servidor;

lll.  Identificacdo do cargo/fungéo e ou atribuicdo da atividade desenvolvida;
IV. Identificagdo do setor em que o servidor esteja exercendo suas funcoes;
V.  SIAPE;

VI.  Data do ato.

Art. 2° - A instrucdo dos processos deverdo observar, em especial, o disposto na Portaria
Normativa n® 05, de 19 de dezembro de 2002 mesmo nos casos dos processos instruidos

em meio eletrénico, no que couber.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Interno da UFOP.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
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