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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

PRO-REITORIA DE FINANCAS
COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

SEI/UFOP - 0547606 - OFICIO

REITORIA

OFICIO CLC/PROF/REITORIA-UFOP N° 5104/2023

Aos(as) Senhores(as)

Coordenadores(as) dos Programas de Pés-Graduacao

Universidade Federal de Ouro Preto

Ouro Preto, 26 de junho de 2023.

Assunto: Cronograma de compras e contratacdes — Recurso PROAP/2023.

Senhores(as) Coordenadores(as),

1. A Coordenadoria de Licitacdes e Contratos da Prd-Reitoria de Financas divulga o
cronograma para aquisicdo de materiais e contratacdao de servicos com recursos provenientes do
PROAP/2023:
Procedimento Acesso Responsavel Inicio Término
o ~ MinhaUFOP —
Solicitacdo de catalogagdo PAMCS Setor demandante 28/06/2023 05/07/2023
Inclus.ao de previsao Somplementar MinhaUFOP - Setor demandante 03/07/2023 07/07/2023
€ envio para aprovagao PCMS
Aprovacgdo da previsao MinhaUFOP - Setor demandante
provacao da p (coordenador/ado | 03/07/2023 07/07/2023
complementar PCMS
PPG)
Autorizagdo da previsdo MinhaUFOP -
complementar PCMS PROPPI 03/07/2023 10/07/02023
Elaboragao de PAMCS e envio para MinhaUFOP -
10/07/202 21/07/202
avaliacio da CLC PAMCS Setor demandante 0/07/2023 /07/2023
A.companhamenFo da PA‘MCS (via MinhaUFOP - A partir ola Até a conclusdo
sistema) e atendimento as PAMCS Setor demandante elaboracdo da da contratacio
providéncias requeridas pela CLC PAMCS ¢
2. Na execugdo dos recursos provenientes do PROAP/CAPES pelos programas de Pos-

Graduacdo da Universidade Federal de Ouro Preto, deverdo ser observados os procedimentos descritos

neste Oficio-Circular.

3. O presente cronograma vincula todos os programas de Pds-Graduac¢ao da UFOP, sendo a
observancia dos prazos condi¢do para a execuc¢ao do recurso PROAP. Tendo em vista a necessidade de
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instrucdao processual e o prazo para emissao de empenho, salientamos a necessidade de cumprimento do
prazo de cada uma das etapas definidas acima.

4, Os itens a serem adquiridos/contratados deverdo estar em consonancia com o disposto na
Portaria n? 156, de 28 de novembro de 2014, da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES.

5. A solicitacdo da contratacdo parte do setor demandante, via inclusdo de previsao
complementar no sistema de PCMS, disponivel no portal MinhaUFOP. A previsdao complementar deve
conter exclusivamente os itens a serem contratados com o recurso PROAP.

6. A aprovacdo da previsdo complementar serd realizada pelo(a) Coordenador(a) do
Programa de Pds-Graduacdo e, na sequéncia, autorizada pela Prd-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e
Inovacgao, via sistema PCMS, cumprindo-se o prazo estabelecido em cronograma.

7. Conforme Instrugdo Normativa 40/2020 — SEGES/ME, é obrigatdria a realizacdo de Estudos
Técnicos Preliminares para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos e obras. A indicagdo dos
servidores que irdo compor a equipe de planejamento da contratacdo é de responsabilidade do setor
demandante.

8. A definicdo quanto a modalidade de licitagdo a ser utilizada ficara a cargo da
Coordenadoria de Licitagcbes e Contratos e serd realizada a partir da documentacdao anexada a PAMCS
pelo setor demandante. A contratacdo podera ser realizada via pregdo eletronico, inexigibilidade de
licitacdo ou dispensa de licitacdo.

9. Orientagoes quanto a elaboragdo das PAMCS:

| - O prazo para a elaboracdo de PAMCS tem inicio em 10/07/2023 e
encerramento em 21/07/2023, periodo em que devem ser elaboradas as PAMCS de
materiais (grupo 30) e servigos (grupo 39);

Il - Para que o setor consiga elaborar a PAMCS, a previsdao complementar deve
estar autorizada pela PROPPI (o prazo para autorizacdo encerra-se em 10/07/2023);

I - O setor demandante deve incluir a PAMCS do tipo "aquisicdo de material" ou
“contratacdo de servico”, objetivo "aquisicdo/contratacdo”" e preencher o
campo de “justificativa” (explicitar a razao pela qual a contratacdo é necessaria);

IV - O campo “dados do fornecedor” somente deve ser preenchido no caso de se
tratar de contratacdo direta, via inexigibilidade de licitacdo (Unica empresa detém
exclusividade sobre o produto — exemplo: fabricante que seja o Unico fornecedor de
pecas para determinado equipamento) ou dispensa de licitagcdo, devendo ser anexada a
documentacdo comprobatéria da exclusividade da empresa, comprovacdao do preco
praticado e as certiddes de regularidade fiscal federal, estadual, municipal, trabalhista e
do FGTS do fornecedor — ressalta-se que a definicdo da modalidade de licitagdo
somente sera realizada apds a avaliacdao da PAMCS pela CLC;

V- No caso de PAMCS de material, a principio, ndo é necessario anexar a PAMCS
orcamentos ou pesquisa de precos, exceto se o item que se pretende adquirir for
comercializado por uma Unica empresa, em carater de exclusividade;

VI - Nas PAMCS de servico, o setor demandante deve anexar 03 (trés) orcamentos
de empresas — caso nao seja possivel obter trés orcamentos, deverd apresentar
justificativa e comprovar as diligéncias para solicitacdo de propostas a no minimo trés
empresas;

VIl - Mediante avaliacdo da CLC, caso a especificidade dos itens ou da contratagdo
exija orcamento de fornecedores (para materiais ou servigos), a PAMCS sera devolvida
para o solicitante para apresenta¢dao de orcamentos;

VI - Apds incluir as informagbes e documentos necessarios, o setor demandante
deve encaminhar a PAMCS para avalia¢ao da CLC;
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IX - O prazo para elaboragdao das PAMCS e envio para avaliagao da CLC encerra-se
em 21/07/2023;
X - Apds encaminhar para avaliagdo da CLC, o setor demandante deve acompanhar

a tramitacdo da PAMCS no sistema, sendo de sua responsabilidade providenciar a
documentacdo requerida e reenviar para avaliacdo da CLC dentro do prazo definido
(registrado no sistema no ato de devolucdao da PAMCS);

Xl - Apds a formacdo de precos, as PAMCS serdo encaminhadas para aprovag¢ao da
PROPPI, seguird para ordenagao e, na sequéncia, serd instaurado processo para
aquisicao dos materiais ou contratacao de servigos;

Xl - Importante: ao planejar as contrata¢gbes que pretende realizar, o setor
demandante deve se atentar ao prazo de execu¢do do recurso orgcamentdrio
proveniente do PROAP.

10. Demais materiais de instrucdo quanto as etapas e procedimentos necessarios estardo
disponiveis no endereco eletronico da Coordenadoria de Licitacdes e  Contratos:
https://csu.dof.ufop.br/formul%C3%Alrios-e-modelos e https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos.

11. Eventuais duvidas devem ser direcionadas, via e-mail, para os seguintes enderecos:
secretaria.clc@ufop.edu.br; hernandes@ufop.edu.br e luizgustavo@ufop.edu.br.

Atenciosamente,

ANDRESSA SILVA SCHIASSI

Coordenadora de Licitagdes e Contratos

EDUARDO CURTISS DOS SANTOS

Pré-Reitor de Finangas

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Andressa Silva Schiassi, COORDENADOR(A) DE
el lily LICITACOES E CONTRATOS, em 26/06/2023, as 15:32, conforme horario oficial de Brasilia, com

assnatura

| eletrdnica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=

eil Documento assinado eletronicamente por Eduardo Curtiss dos Santos, PRO-REITOR(A) DE
:;?mm:,. lily FINANCAS, em 26/06/2023, as 15:32, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
| eletrbnica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n® 23109.008282/2023-85 SEI n2 0547606
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