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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE FINANCAS

OFICIO-CIRCULAR PROF/REITORIA-UFOP N2 11/2023

Ouro Preto, 28 de novembro de 2023.

Aos(As) dirigentes das Pré-Reitorias e Unidades Administrativas

Aos(As) Chefes de Departamentos

Assunto: Atualiza¢ao de funcionalidade no Sistema de Controle de Bolsistas.

1.

Senhores(as) Dirigentes,

Com o intuito de aprimorar o Sistema de Controle de Bolsistas - SCB, visando a melhoria do

controle dos langamentos, ateste das frequéncias dos bolsistas, conformidade processual e gestdao dos
pagamentos para saneamento de problemas recorrentes relacionados ao pagamento/recebimento das
bolsas, a Pro-Reitoria de Finangas comunica a implementagdo de novas funcionalidades no SCB. As
alteracdes estdo programadas para serem implantadas a partir de janeiro de 2024.

2.

Apresentamos, a seguir, as principais mudancas:

| - Langamento automadtico da frequéncia: A partir do més de janeiro, a
frequéncia dos bolsistas cadastrados sera processada automaticamente pelo Sistema. O
processamento de todas as bolsas ocorrerd todo dia 20 (vinte)_ de cada més. Quando o
dia 20 cair em fim de semana ou feriado, o processamento ocorrerd no préximo dia util
subsequente.

Il - Ateste da frequéncia pelo responsavel: Esta funcionalidade caberd ao
responsavel pelo bolsista. O responsdvel pelas bolsas de mérito académico é o
professor/orientador/coordenador do projeto designado no momento do cadastro do
bolsista. No caso da bolsa BDI, o responsdvel podera ser a secretaria, a chefia ou outro
servidor devidamente designado no sistema para a realizacdo do ateste na ocasido do
cadastramento do bolsista. No caso de auséncia do responsavel, o ateste deverd ser
realizado pela secretaria ou pela chefia do departamento académico ou setor
administrativo em que a bolsa esteja alocada. O sistema disponibilizara a funcionalidade
em aba especifica para que o responsavel realize a confirmagdo do cumprimento da
carga horaria, que podera ser ajustada no caso de cumprimento parcial pelo bolsista.
Neste caso, o sistema ira calcular o valor da carga hordria cumprida pelo aluno e
deduzira, no processamento do més seguinte, o valor pago correspondente as horas nao
cumpridas. O ateste deverd ser realizado entre o primeiro dia até o dia 10 (dez) de cada
més. Quando o ultimo dia de ateste cair em fim de semana ou feriado, o processamento
ocorrera no préximo dia util subsequente. EX.:
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a) Més de competéncia: 01/2024 (janeiro);
b) Data limite para o ateste: 12/02/2024.

Observagoes:

1) Se o ateste da frequéncia ndo for realizado pelo responsavel até a data limite, o
pagamento do bolsista ndo serd realizado no préoximo més.

2) Nao havera mais lancamentos “Fora do Prazo”. No caso de ndo realizagdo do ateste da
frequéncia pelo responsavel no periodo habil, o sistema suspenderd o pagamento do aluno no préximo

processamento até a resolucdo da pendéncia. Sanada a pendéncia de ateste, o pagamento do aluno sera
realizado somente no préoximo més de processamento.

3) O responsavel pelo ateste sera notificado por e-mail para que o mesmo seja efetivado.

4) Em razdao das alteragbes no SCB, solicitamos especial aten¢do ao langamento da
frequéncia referente ao més de dezembro uma vez que, apds a implantagdao ndao havera mais a opgao
de langcamento "fora do prazo".

5) Nao havera modificagdo em relagao as bolsas de Assisténcia Estudantil.

Cadastro de bolsistas: o cadastro de novo bolsista devera ocorrer até o dia

anterior a data estabelecida para o processamento automatico da frequéncia (dia 20 de

cada més). Os bolsistas que ingressarem apds essa data sé irdo receber os dias do més
em que iniciaram as atividades no préximo processamento.

EX 1.

EX2.:

V-

Més de competéncia: 01/2024 (janeiro);

Data limite para o cadastro: 19/01/2024;

Data do inicio da atividade: 22/01/2024;

Data do cadastro pés processamento: 22/01/2024;
Data do préximo processamento: 20/02/2024;

Valor a receber: proporcional competéncia 01/2024 + integral més 02/2024.

Més de competéncia: 01/2024 (janeiro);

Data limite para o cadastro: 19/01/2024;

Data do inicio da atividade: 01/01/2024;

Data do cadastro pds processamento: 22/01/2024;

Data do préximo processamento: 20/02/2024

Valor a receber: integral competéncia 01/2024 + integral més 02/2024.

Cadastro de bolsista retroativo: Situacdo excepcional em que o aluno deveria

ter sido cadastrado no més anterior ao més corrente, mas que, por alguma razdo, nao

foi cadastrado. Nesse caso, sera disponibilizada a aba “langamento retroativo”, mediante
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solicitacdo formal contendo justificativa fundamentada do setor. A disponibilizacdo do
lancamento retroativo e respectivo pagamento ficara condicionado a analise e
aprovacao da Pré-Reitoria de Finangas (PROF).

V- Integragdo com o SIAFI: integragdo do pagamento realizado no SIAFI com o
SCB. A integragao possibilitara ao aluno consultar a data em que ocorreu o pagamento
diretamente no SCB. A integracdo permitird, ainda, o tratamento das inconsisténcias
ocorridas no pagamento decorrentes de contas bancdrias cadastradas incorretamente.
Dessa forma, o aluno receberd diretamente no seu e-mail uma notificacdo para que
regularize sua conta no prazo de até 30 dias. OBS.: A n3o regularizacdo poderd implicar
no cancelamento dos valores em razdo da obrigacdao imposta pela Receita Federal de
informar na escrituracdo fiscal mensal todos os pagamentos realizados a pessoa fisica,
inclusive pagamento de bolsas.

3. As novas medidas adotadas se devem a implementacdao do novo Regime de Escrituracao
Fiscal Digital, a qual imp0e aos 6rgaos da administracdo publica o envio dos pagamentos realizados por
meio da "Escrituragao Fiscal Digital das Retenc¢des e Outras Informagdes Fiscais - EFD-REINF" e ao
"eSocial", obrigatoriamente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao pagamento. Essa escrituragdo é
base para a emissdo do Comprovante de Rendimentos para o lancamento do Imposto de Renda Pessoa
Fisica - IRPF.

4, Informamos que serd disponibilizado material de suporte para as alteracdes onde poderao
ser consultados os detalhes das alteragdes no Sistema, com as devidas orientagdes. O Guia de
Procedimentos para o novo formato de registro de frequéncia e o Video Tutorial do Ateste de Frequéncia
poderdo ser acessados no site da Pré-Reitoria de Financas através do link: https://prof.ufop.br/scb-
sistema-de-controle-de-bolsistas.

5. Na oportunidade, informamos que o prazo de pagamento das bolsas ndo serd alterado em
funcdo das alteracdes no SCB. A PROF destaca que o pagamento das bolsas estudantis esta entre as
prioridades financeiras da UFOP. Todas as bolsas concedidas pela UFOP tém o prazo de pagamento
previsto até o décimo dia util de cada més. Porém, o pagamento até esta data estd condicionado a dois
fatores:

| - Ao processamento da frequéncia dos bolsistas, dentro do prazo para
processamento;

Il - A liberacdo do recurso financeiro por parte Secretaria de Planejamento e
Orcamento do MEC.

6. Por fim, informamos que as alteracdes serdo aplicadas somente para as bolsas concedidas
aos alunos de graduacdo. As funcionalidades para as bolsas da pds-graduacdo serdo implantadas no
decorrer do exercicio de 2024.

7. Colocamo-nos a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos necessarios e duvidas poderao
ser encaminhadas para o e-mail: pagamentodebolsas.prof@ufop.edu.br.

Atenciosamente,

EDUARDO CURTISS DOS SANTOS

Pré-Reitor de Finangas

eil Documento assinado eletronicamente por Eduardo Curtiss dos Santos, PRO-REITOR(A) DE
b . l':?__l] FINANCAS, em 28/11/2023, as 17:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

eletrénica 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35402-163
Telefone: (31)3559-1374 - www.ufop.br
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