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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE FINANCAS

OFICIO-CIRCULAR PROF/REITORIA-UFOP N2 3/2024

Ouro Preto, 19 de fevereiro de 2024.

As Unidades Administrativas e Académicas

Assunto: Informes sobre o Sistema de Bolsas - SCB.

Senhores(as) Dirigentes,

1. A Proé-Reitoria de Finangas (PROF) implantou, no més de janeiro, as novas funcionalidades
no Sistema de Controle de Bolsistas (SCB). O objetivo é a melhoria do controle dos lancamentos e
cumprimento das exigéncias legais.

2. Em razio da implantacdo da nova sistemdtica de "Ateste de Frequéncia”,
o responsavel pela realizagdo do ateste no SCB é o orientador do bolsista, podendo, no caso de auséncia
do responsavel, ser realizado pelos chefes de departamentos e servidores lotados no setor devidamente
habilitados com permissdo no SCB.

3. A forma de acesso a funcionalidade de ateste do SCB é dada de acordo com o tipo de
acesso:

| - Orientador Responsavel por bolsista: O acesso ao ateste é realizado no ato do
cadastro do bolsista, momento em que é informado o orientador;

Il - Chefia de Departamento: O acesso é concedido no momento do registro, pela
Coordenadoria de Registro e Cadastro da PROGEP, da Portaria de nomeac¢do no cargo,
conforme o periodo de vigéncia informado na portaria; e

I - Secretaria de departamento: Servidores lotados no departamento designados
para atuar nos servigos de secretaria.

4. O SCB encaminha notificacdes automaticas para todos os atestadores, além do bolsista
beneficidrio. Contudo, foi identificado que alguns servidores estdo recebendo os e-mails de forma
reiterada. Apresentamos a seguir as principais situa¢des identificadas:

| - Cadastro desatualizado: Servidores que ja atuaram em outros setores e
permaneceram com acesso ao antigo setor ou fun¢des que ndo atuam mais, o sistema
tem gerado as notificacdes, mesmo que o responsavel ja tenha realizado o ateste de seu
setor atual; e

Il - Bolsas com ateste pendente: Cada bolsa estad vinculada a um setor. Caso haja
qualquer pendéncia de ateste, o sistema encaminha notificacbes a todos os usuarios
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que possuem acesso de atestador naquele setor.

5. Diante disso, caso o responsavel ja tenha realizado o ateste das frequéncias de sua
responsabilidade, solicitamos desconsiderar as notificacGes recebidas, ndo sendo necessario o envio de e-
mails a Pré-Reitoria de Finangas e ao setor de Pagamento de Bolsas para verificagdo, e informamos que a
situagao ja estd sendo resolvida.

6. Para a correcdo das situacbes identificadas, serd necessaria a realizacdo de um
recadastramento dos usuarios que atuam nas secretarias de departamentos e setores administrativos.
Dessa forma, os setores deverdao preencher o formulario, até dia 23 de fevereiro de 2024, disponivel
em: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhK7hqTZ8QZI_LsMaRSd-
XNF4BIGIz3NafOHDDdfi3gNQ61w/viewform.

7. Assim, todos os cadastros de secretaria serdo desabilitados apds essa data e serao
novamente recadastrados.

8. Colocamo-nos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos necessarios e contamos com a
compreensdo de todos até que os ajustes necessarios sejam realizados.

Atenciosamente,

EDUARDO CURTISS DOS SANTOS

Pro-Reitor de Finangas

eil Documento assinado eletronicamente por Eduardo Curtiss dos Santos, PRO-REITOR(A) DE
;:mml: lily FINANCAS, em 19/02/2024, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

Lri=JEg- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
Bk http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?
J#=" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0669586 e

%l o codigo CRC F2E5BADO.
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